Die Einstiegsseite bietet eine Ubersicht mit Themenbereichen (blaue Blocke), die die
entsprechenden Prozesse beinhalten. Mit Klick auf die Themenbldcke gelangt man zu
den jeweiligen Prozessen.

Alternativ kann eine Liste mit allen freigegebenen Prozessen aufgerufen werden. Dieses
erfolgt durch: ,,Prozesse* (in der oberen Leiste der Einstiegsseite) und
»Geschaftsprozessdiagramm® in der Spalte ,, Typ“.

Hier kann mit dem Namen des Prozesses (siehe Spalte ,,Name*) gesucht werden.
Jedem Prozess wurde zusatzlich ein Geltungsbereich zugeordnet (siehe Spalte
»Geltungsbereich®), z.B. der Themenbereich oder ,Projekt _S/4 HANA-Vorstudie®.

Home | | Dokumente Organisation

Prozesse
Typ Name Beschreibung Prozesseigner Geltungsbereich
Gr. Controlling x Filter... Filter Filter.
= Prozesslandkarte
Geschaftsprozessdiagramm Q FC-Leitung [ Controling/Berichtswesen

@ FC-Finanzcontroling
[ Projekt_5/4 HANA-Vorstudie

FC_V-Controlling 1.00 () FC-Letung [ Controling/Berichtswesen
[ FC-Finanzcontroling
[ Projeki_S/4 HANA-Vorstudie
FC_Zeuthen-Controling 1.00 @ FC-Miarbeitende B Controling/Berichtswesen

@ FC-Finanzcontroling
[ Projekt_S/4 HANA-Vorstudie

Wurden mehrere Prozesse aufgerufen, wird die Navigation zwischen den einzelnen
Prozessen durch die Ubersicht ,Gedffnete Ansichten® (rechte obere Ecke auf der
Hauptseite) ermdglicht.
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Nitzliche Funktionen der Prozesslandkarte:

1. Uber die Funktion ,, Teilen“ (linke obere Ecke in der Prozessansicht) — kann ein Link
zu diesem Prozess erzeugt und geteilt werden oder der Prozess im PDF- oder Bild-
Format erstellt werden.
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2. Die AnsichtsgroRe kann Uber die ,,Zoom-Leiste“ (unten rechts im Prozess) angepasst
werden.
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3. Weitere Informationen wie z.B. der Prozesseigner werden beim Aufklappen der
Prozessdetails Uber der Prozessgrafik oder in der ersten Swimlane ,Prozesshistorie”
sichtbar.

o Blaue Liste erstellen 1.00

Prozesseigner: FC Leitun
tatus: Freigegeben T
Giiltig ab: --.—-.-—-
] Prozessdetails

« Teilen - aufklappen

% Prozessname Blaue Liste erstellen

% Prozesseigner FC Leitung

§ Fachliche Freigabe |Freigegeben durch FC Leitung Juni 2021

a

4. Die Funktion ,,Finden* (linke, obere Ecke) bietet die Mdglichkeit diverse Berichte bzw.
Auswertungen zu Prozessen zu erstellen.

‘ﬂ' Q Finden Suche lgschen G Meine Suchen Exportieren

‘ Suche... Q > Suchoptionen und Filter




Uber ,,Meine Suchen* stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

a. Suchfunktion mit der Durchfiihrungsverantwortung (V Bereich)

Diese Suchfunktion kann angewendet werden, wenn Prozesse mit einer bestimmten
Rolle in der Durchfiihrungsverantwortung gesucht werden sollen.

D - Durchfihrungsverantwortung: diese Rolle ist zustandig fur die eigentliche
Durchfuhrung/Ausfuhrung eines Prozessschrittes.

Gespeicherte Suchabfragen OX
IV Alle [ Fittr... ax| e
Name T Beschreibung Datum Veran... Frei...

DEMI (E)-Suchabfrage 13.01.... Desc... @ S o
Involvierte Rolle "Ausfuhrverantw.” 01.04.... Desc... © V|
Involvierte Rolle "Bau-PL" 01.04.... Desc... © & o
Involvierte Rolle "Bereichsreferent:in” 01.04.... Desc... © &
Involvierte Rolle "Direktorium” 01.04.... Desc... © & o
Involvierte Rolle "V Leitung” 01.04.... Desc... O ra lﬂ
Involvierte Rolle "VL Leitung” 01.04.... Desc... | @ &
Suchfunktion mit allen Verantwortlichkeiten (V Bereich) 01.04.... Desc... O &S o
Suchfunktion mit der Durchfiihrungsverantwortung (V Bereich) 06.01.... Desc... © & 1

Entsprechende Suchfunktion auswahlen und

auf Ausfithren® klicken \

Die Suchmaske wird ged6ffnet und die involvierte Rolle kann eingefligt werden.

Schiiefen

In diesem Feld eine
Rolle einfigen und auf
,Ubernehmen® klicken

{ Suche I6schen Speichern [E8 Speichern unter ifq Meine Suchen Exportieren

‘ Suche... Q v Suchoptiopén und Filter

Automatisch suchen In Dokumenten suchen  Suchbereich deaktivieren [ V-Bereich |

Thema Modell: Geschéftsprozessdiagramm  Objekt: Aufgabe X  Durchfiihrungsverantwortung = X  Eigenschaft X

= Wert filtern / ‘

Im folgenden Beispiel wird ein Bericht fir die Rolle ,SAVE Mitarbeitende“ angestol3en
und 12 Suchergebnisse erzielt. Diese kdnnen als Excel-Datei exportiert werden. Es ist
ebenfalls méglich, zu den Prozessen zu gelangen, in denen der Rolle ,SAVE
Mitarbeitende“ die Durchfihrungsverantwortung zugewiesen wurde.




¢ Suche ldschen Speichern  [ER Speichem unter

Suche...

Automatisch suchen In Dokumenten suchen

Thema Model: Geschaftsprozessdiagramm | Objekt: Aufgabe X | Du
+

< Typ  Name
Al (12) 1 Anpassung abschlieben

Anpassung Brandmeldetech. ..

Prozessabliufe (12)

3 Anpassung durchfithren

4 Begehung abschlielen

5 Begehung durchfihren

6 Begehung vorbereiten

7 Brandschutzkonzept erstellen

8 Definitionsphase starten

9 Dokument an zusténdige Pe...
10 Gof. das Dokument mit D5 a
1 Méngelbessitigung verfolgen
12 Tatigkeit planen

8 Meine Suchen

@ E

Q v Suchoptionen und Filter

Suchbereich deaktivieren [ \-Bereich |

12 Ergebnisse kdnnen als eine
Excel-Datei exportiert werden

Die einzelnen Prozesse kénnen
aufgerufen werden

Modell
SAVE_Anpassung Bran...
SAVE_Anpassung Bran...
SAVE_Anpassung Bran...
SAVE_Brandschutzbege...
SAVE_Brandschutzbege...
SAVE_Brandschutzbege..
SAVE_Projekiarbeit 1.00
SAVE_Projektarbeit 1.00
SAVE_Brandschutzbege...
SAVE_Brandschutzbege
SAVE_Brandschutzbage...

SAVE_Anpassung Bran...

g g = SAVE Mi de X Ei

Durchfilhrungsverantwortung
[1] SAVE Mitarbeitende
[1] SAVE Mitarbeitende
[1] SAVE Mitarbeitende
[1] SAVE Mitarbeitende
[1] SAVE Mitarbeitende
[1] SAVE Mitarbeitende
[1] SAVE Mitarbeitende
[1] SAVE Mitarbeitende
[1] SAVE Mitarbeitende
[1] SAVE Mitarbeitends
[1] SAVE Mitarbeitende

[1] SAVE Mitarbeitende

b. Suchfunktion mit allen Verantwortlichkeiten (V Bereich):

Ergebnisverantwortung
[3] SAVE Leitung, SAVE Mit...
Kein Eintrag

[1] SAVE Mitarbeitende
[1] SAVE Leitung

Kein Eintrag

Kein Eintrag

Kein Eintrag

Kein Eintrag

Kein Eintrag

Kein Eintrag

[1] SAVE Mitarbeitende

Kein Eintrag

Mitarbeit/Mitwirkung

Kein Eintrag

Kein Eintrag

[1] Errichterfirma

Kein Eintrag

[1] Mitarbeitende aus betroff,..
Kein Eintrag

Kein Eintrag

Kein Eintrag

Kein Eintrag

[1] D5 Mitarbeiter

|2] Mitarbeitende aus betroff..

[1] V4 Mitarbeitende

Mit Hilfe dieser Funktion kann eine Auswertung fur eine bestimmte Rolle aus dem V-
Bereich mit all ihren zugeordneten Verantwortlichkeiten erstellt werden. Folgende

Verantwortlichkeiten sind maoglich:

D - Durchfihrungsverantwortung: diese Rolle ist zustandig fur die eigentliche

Durchfihrung/Ausfuhrung eines Prozessschrittes.

M - Mitarbeit, Mitwirkung: diese Rolle ist verantwortlich im Sinne von ,genehmigen®
oder ,unterschreiben®. Hiermit ist auch eine aktive Beteiligung bzw. Unterstutzung durch

fachlichen Input gemeint.

| - zu Informieren: Diese Rolle erhalt Informationen tber den Verlauf bzw. das Ergebnis

der Tatigkeit.

Gespeicherte Suchabfragen O X
Y Alle | | Filter... Q x| &
Name T Beschreibung Datum Veran...  Frei...

DEMI (E)-Suchabfrage 13.01... Desc... @ & W
Involvierte Rolle "Ausfuhrverantw.” 01.04... Desc... © & o
Involvierte Rolle "Bau-PL" 01.04... Desc... [ @ & o
Involvierte Rolle "Bereichsreferent:in” 01.04... Desc... o &S o
Involvierte Rolle "Direktorium” 01.04... Desc... © &S o
Involvierte Rolle "V Leitung” 01.04 Desc... [ o] & o
Involvierte Rolle "VL Lsitung” 01.04... Desc... © & o
Suchfunktion mit allen Verantwortlichkeiten (\V Bereich) 01.04. Desc... « P |
Suchfunktion mit der Durchfiihrungsverantwortung (V Bereich) 06.01... Desc... «© & o

JAusfiihren® klicken

Entsprechende Suchfunktion auswahlen und auf




Die Suchmaske wird geotffnet und die zu suchende Rolle kann eingefligt werden.

wf Suche lschen

Suche...
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ER Speichern unter

0 Meine Suchen

Q v Suchoptionen und Filter

Automatisch suchen In Dokumenten suchen | Suchbereich deaktivieren [ V-Bereich |

Thema Meodell: Geschaftsprozessdiagramm | Objekt: Aufgabe X

Thema

Thema Medell: Geschiftsprozessdiagramm | Objekt: Aufgabe X

+

Alle (1)

Prozessablaufe (11)

@ e o~ @ ot B W k=

=

Typ

Medel:: Geschéftsprozessdiagramm | Objekt: Aufgabe X

Name
Angebot prifen

Berichterstattung durchfiihren

DIR-Vorlage zur Unterschrift ..

Genehmigung von Bereichsr...

gaf. Unterschrift einholen

Interne Zahlungsanweisunge. ..

Klarfalle bearbaiten
Mahnungen erstellen
Offene Posten verwalten

Preiskalkulation erstellen

USHE Statusbericht freizeich..

Durchfiinrungsverantwortung = V3 Laitu

Mitarbeit/Mitwirkung = V3 Leitung

Zu informieren = V3 Leitung

Modell
PT_Auftragsakquise 1.00

V3_Forderungs

1age...
V3_Umsatzsteuervoran...
V5 _Prifung und Erstellu..
BAU_Transporte durchf

V1_Zuschisse fir Gast...

V3_Forderungsmanage...
V3 _Forderungsmanage...

V3_Forderungsmanage...

PT_Auftragsakquise 1.00

V3 Umsatzsteuerarkldr,,.

Exportieren

—

11 Ergebnisse kénnen als eine
Excel-Datei exportiert werden

Die einzelnen Prozesse kénnen
aufgerufen werden

Eigenschaft
Eigenschaft X

Durchfiihrungsverantwortung
[2] V3 Leitung, V5 Leitung
[1)v3-DB

(1] va-8v
[1] V& Juristischecr Prifer:in
[1] BAU12

[1] V1 MA International Office
[1)v3-DB
[1]v3-DB
[1)v3-DB

[1) V3 Leitung

M1V3-8v

X Eigenschaft X

Mitarbeit/Mitwirkung
Kein Eintrag
Kein Eintrag

[2) V Leitung, V3 Leitung

[5) Bereichsreferentin, D4 D...

Kein Eintrag

[2) V1 Leitung, V3 Leitung
[2) Fachabtsilungen, V3-HB
Kein Eintrag

[2] Fachabteilungen, Wirtsch

Kein Eintrag

I3V Leituna. V3 Leituna, V3...

Zu informieren

Kein Eintrag

[2] Direktorium, V3 Leitung
Kein Eintrag

Kein Eintrag

[1] V3 Leitung

Kein Eintrag

[2] Fachabteilungen, V3 Leil...
[2] Fachabteilungen, V3 Leit...
[2] Fachabieilungen, V3 Leit...
Kein Eintrag

Kein Eintrac

Fir die Rolle ,V3 Leitung” wurden beispielsweise 11 Ergebnisse gefunden, diese kénnen
als Excel-Datei exportiert werden. Es ist ebenfalls méglich, zu den Prozessen gelangen,
in denen der Rolle ,V3 Leitung“ eine der drei Verantwortlichkeiten zugewiesen wurde.

AulRer der beiden beschriebenen Suchfunktionen sind voreingestellte Suchabfragen fur
folgende Rollen verfiigbar: ,V Leitung®, ,VL Leitung®, ,Ber.Ref.“, ,Ausfuhrverantw.®,

,Direktorium“ und ,BAU-PL". Bei weiteren Wiinschen zu den Suchanfragen, wenden Sie
sich bitte an v-prozesse@desy.de.

5. Ist ein Prozess noch nicht fertig modelliert oder final abgestimmt, wird das durch
folgende Meldung sichtbar:

>_< Das Modell kann in dieser Ansicht nicht gedffnet werden.
| |
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